








INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO





I . IDENTIFICACIÓN DE LA EMPRESA





Se debe indicar de manera clara y precisa la naturaleza jurídica de la entidad y/o empresa prestadora. 





 1 Municipio  (prestación directa)


 2 Empresa  de servicios públicos – Oficial (Sociedad por acciones)


 3 Empresa  de servicios públicos – Oficial (Empresa Industrial y Comercial del Estado)


 4 Empresa  de servicios públicos - Mixta


 5 Empresa  de servicios públicos - Privada


 6 Productor de Servicios Marginales


 7 Organización sin Ánimo de Lucro (Precooperativa)


 8 Organización sin Ánimo de Lucro  (Cooperativa) 


 9 Organización sin Ánimo de Lucro (Junta de Usuarios)


10 Organización sin Ánimo de Lucro (Fundación, Asociación, etc.)


11 Establecimiento Público en proceso de Transformación


12 Empresa Industrial y Comercial del Estado en Transformación








II. LIQUIDACIÓN





Se deberá incluir los totales de las cuentas señaladas correspondientes a los Gastos de Funcionamiento no Operativos de la entidad prestadora, según la clasificación del Plan de Contabilidad para Entes Prestadores de servicios Públicos Domiciliarios


Los valores incluidos en el formato corresponden a los totales que se deben reflejar en el estado de resultados de la entidad prestadora.





GASTOS DE ADMINISTRACIÓN SUELDOS Y SALARIOS 5101: Representa el valor de la remuneración causada a los empleados  y demás personas, temporales y/o supernumerarios, que desarrollan funciones de apoyo administrativas, como retribución por la prestación de sus servicios al ente prestador de servicios públicos domiciliarios.





Comprende las siguientes clases de remuneraciones, entre otras: sueldos y salarios que se pagan de manera regular, la remuneración por horas extras, días festivos, asignaciones por trabajar lejos del domicilio y por trabajar en el extranjero





Así mismo, incluye los sueldos y salarios por pagar a los asalariados ausentes del trabajo durante períodos cortos de tiempo, tales como vacaciones, exceptuando las ausencias por enfermedad o accidente de trabajo y, las licencias de maternidad





GASTOS ADMINISTRACIÓN CONTRIBUCIONES IMPUTADAS  5102: Prestaciones proporcionadas por los empleadores directamente a los asalariados o a quienes dependen de ellos, con cargo a sus propios recursos, tales como: subsidio familiar, sueldos y salarios pagados, parcialmente o en su totalidad, a los trabajadores, ausentes del trabajo por causa de enfermedad, accidente de trabajo, licencia de maternidad y, pensiones.





GASTOS ADMINISTRACIÓN CONTRIBUCIONES EFECTIVAS 5103: Valor de las contribuciones sociales que los empleadores pagan, en beneficio de sus asalariados, a los fondos de seguridad social, a las compañías de seguros y a otras entidades responsables de la administración y gestión de los sistemas de seguridad social, a las cajas de compensación familiar y a los sindicatos, entre otros





GASTOS ADMINISTRACIÓN APORTES SOBRE LA NOMINA 5104: Valor de los gastos que se originan en pagos obligatorios sobre la nómina de las entidades públicas, con destino al ICBF, SENA, ESAP y Escuelas Industriales e Institutos Técnicos 





GASTOS ADMINISTRACIÓN GENERALES  5111: Representa el valor de los gastos no originados en la prestación de servicios personales, que son necesarios para apoyar el normal funcionamiento y desarrollo de las labores de apoyo administrativas del ente prestador de servicios públicos domiciliarios.





GASTOS DEPRECIACIÓN DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO 5330: Representa la disminución gradual de la capacidad operacional de las propiedades, planta y equipo, expresada en términos monetarios, con base en el valor de los bienes, de acuerdo con su vida útil estimada, y como resultado del uso, deterioro u obsolescencia, entre otros.





GASTOS DEPRECIACIÓN DE BIENES ADQUIRIDOS EN “LEASING FINANCIERO 5331: Disminución gradual de la capacidad operacional de los bienes adquiridos en "leasing" financiero, cuando los bienes objeto del contrato tienen la característica de ser un activo depreciable, por lo cual se depreciará utilizando los mismos parámetros, que utiliza para las propiedades, planta y equipo. 





GASTOS AMORTIZACIÓN DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO 5340: Disminución gradual del valor de la propiedad planta y equipo amortizable, durante el tiempo en que contribuye a la generación de ingresos o al cumplimiento de las actividades propias de la función administrativa  u objeto social del ente prestador de servicios públicos domiciliarios





GASTOS AMORTIZACIÓN  DE BIENES ENTREGADOS A TERCEROS 5344: Disminución gradual del valor de los bienes entregados a terceros, como consecuencia de la pérdida de capacidad operacional, que se produzca en la utilización por parte de terceros. 





GASTOS AMORTIZACION  DE INTANGIBLES 5345: Disminución gradual del costo incurrido en la adquisición de intangibles, por efecto de su explotación conforme al amparo legal y durante el lapso que corresponda al período de recuperación de la inversión incurrida.





GASTOS OTROS GASTOS EXTRAORDINARIOS 5810: Valor de las partidas de gastos que no están incluidas en las clasificaciones anteriores, que representan gastos del ente prestador de servicios públicos domiciliarios y que no son frecuentes, de acuerdo con las normas vigentes. 





GASTOS OTROS GASTOS AJUSTE DE EJERCICIOS ANTERIORES 5815: Valor de las partidas correspondientes a la corrección de errores, originados en equivocaciones matemáticas o, en la aplicación de los principios y normas contables. No incluyen en la cuenta 5815 las subcuentas correspondientes a los gastos clasificados en las cuentas 5120, 5302, 5304, 5306, 5307, 5308, 5309, 5311, 5312, 5313, 5314, 5317, 5321, 5801, 5802, 5803, 5805 y 5806.


 


III. DOCUMENTOS SOPORTES DE LA CONTRIBUCIÓN





Los Estados financieros que se deben allegar como soporte de la autoliquidación son:





Balance General con sus notas 


Estado de Resultados al nivel de subcuenta


Estado de Cambios en el Patrimonio


Estado de Cambios en la Situación Financiera 


Estado de Flujo de Efectivo.


Certificado de existencia y representación legal expedido por Cámara de Comercio con jurisdicción en el domicilio del prestador


