INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO

I . IDENTIFICACION DE LA EMPRESA

Se debe indicar de manera clara y precisa la naturaleza jurídica de la entidad y/o empresa prestadora. 

 1 Municipio  (prestación directa)

 2 Empresa  de servicios públicos – Oficial (Sociedad por acciones)

 3 Empresa  de servicios públicos – Oficial (Empresa Industrial y Comercial del Estado)

 4 Empresa  de servicios públicos - Mixta

 5 Empresa  de servicios públicos - Privada

 6 Productor de Servicios Marginales

 7 Organización sin Ánimo de Lucro (Precooperativa)

 8 Organización sin Ánimo de Lucro  (Cooperativa) 

 9 Organización sin Ánimo de Lucro (Junta de Usuarios)

10 Organización sin Ánimo de Lucro (Fundación, Asociación, etc.)

11 Establecimiento Público en proceso de Transformación

12 Empresa Industrial y Comercial del Estado en Transformación

II. LIQUIDACIÓN

Se deberán incluir los totales de las cuentas señaladas correspondientes a los Gastos de Funcionamiento no Operativos de la entidad prestadora, según la clasificación del Plan de Contabilidad para Entes Prestadores de Servicios Públicos Domiciliarios

Los valores incluidos en el formato corresponden a los totales que se deben reflejar en el estado de resultados de la entidad prestadora.

5105 SERVICIOS PERSONALES: Se incluyen  los valores o pagos a los empleados  y demás personas, temporales y/o supernumerarios, que desarrollan funciones de apoyo administrativo, como retribución por la prestación de sus servicios al ente prestador de servicios públicos domiciliarios.

5110 GASTOS GENERALES: Se incluyen los gastos no originados en la prestación de servicios personales, que son necesarios para apoyar el normal funcionamiento y desarrollo de las labores de apoyo administrativo del ente prestador de servicios públicos domiciliarios.

5315 DEPRECIACIONES: Calculada sobre activos fijos depreciables utilizados con fines administrativos (edificios, muebles equipos de oficina, computación y conmutación y vehículos). Se excluye la depreciación de la infraestructura del servicio regulado.

5320 AMORTIZACIONES: Se incluyen los valores correspondientes a la disminución gradual de los recursos  amortizables por efectos de su extinción. 

5810 GASTOS EXTRAORDINARIOS: Se incluye el valor de las partidas de gastos que no están incluidas en las clasificaciones anteriores, que representan gastos del ente prestador de servicios públicos domiciliarios y que no son frecuentes, de acuerdo con las normas vigentes.

5815 AJUSTES EJERCICIOS ANTERIORES: Se incluye el valor de las partidas correspondientes a la corrección de errores de períodos anteriores.

DEDUCCIONES

Se  descontarán de los anteriores valores las subcuentas de Ajustes por Inflación  así como las siguientes subcuentas:

511028  Tasas

511030  Contribuciones

511031  Impuesto Predial

511032  Impuesto de Industria y Comercio

511033  Otros Impuestos

III. ACLARACIONES

Se han excluido de los gastos de funcionamiento  los Gastos de Operación y los Gastos Financieros destinados al servicios de la deuda,  por ello no se registran en el formato.  

IV. DOCUMENTOS SOPORTES DE LA CONTRIBUCIÓN

Los Estados financieros que se deben allegar como soporte de la autoliquidación son:

Balance General con sus notas 

Estado de Resultados al nivel de subcuenta

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Cambios en la Situación Financiera 

Estado de Flujo de Efectivo.

Certificado de existencia y representación legal expedido por Cámara de Comercio con jurisdicción en el domicilio del prestador

